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0 MOPSIKE KOMILIEKTOBAMS,, [1PHEMA W OTYHCICHHS eTeil
MKOY «IIporuvnasust Nel»r.n. 3ajyKkoKkoake
30.1bCKOI0 MYHHIIHNIA IbHOI'0 paiiona KBP

1. Of e HodoKeHHH

1.1. Tlpuem fmeTeil B MyHuuMnaILHOe KaseHHOC 00pazoBaTelbHOe yUpekaeHue s feTel
JOWIKO/ILHOTO M MIAAIIET0 11K0IABHOTO Bospacta «[Iporumuasus Nely ran. 3aiykokoaxe B
JIOUIKOITBHBIC  TPYIIbL - OCyLecTBIseTes B coorsercTun ¢ Komcruryuuedt Poccmiickoit
Denepannn. Gegepaibbiv 3akoHoM 0T 29.12.2012 No 273-D3 «O6 obpasosanun B Pocenifckoii
Desepaiiy, Tprakazom Mutcrepersa o0pasosanus M Hayku Poccniickoit ®enepaiyu ot 8
anpenn 2014 No 293 «O6 yreepaiennn [lopsjka nprema Ha oOyuenue 110 00pa3oBaTeIbHbIM
nporpaMmMaM  J0lKoakHOro  oOpasosanmsy.  Canllun - 2.4.1.3049-13  «CaunurapHo-
SMUJACMHOJIOITHYECKHMHA TpC(’)OBdHI/l){MI/] K YCTPOHCTBY, COUCPIKAHHIO W Opraiusauvu pexuma
PaboThl  JIOUIKOABHBIX — 00pa30BaTE/IbHBIX  OPraHu3aUuiiy. [omomenuem «O  mopsake
KOMITICKTOBAHMS, [IPHEMA 1 OTHMCICHWS jeTeil B 001e00pa3soBaTeNbHbIX YIPEKICHHIX
307TbCiOT0 MyHHIHTIATEHOTO paiiona KBP. peanusylomux 0cHOBHYIO 0011€00pa3oBaTebHyO
NporpaMmy JTOMKOABHOIO O ._ a3oBaHus». [1OCTZHOBICHUEM IJ1aBbl MECTHOH AJIMUHHACTpAIIHA
30/1bCKOr0  MyHULIMIAILHOTO paiiona o1 «04» cenrsiops 2014 roga «OO yTBepKIACHUH
Tonowkennst  «O  1MOPAIKE  KOMILIEKTOBAHAS.  LpuemMa W OTYMCIIeHHS  eTel B
001L1E0BPA30BATEILIBIX YIPEKICHUSX 30TbCKOTO My HHLUNATBEHOTO paiiona KbP, peanusyiomux
OCHORIYIO  0BINEe00Pas0BaTCILHYI0  IPOrPAMMY  JIOLIKOJILHOTO  00pasoBaHmsi»y. [PUKa3OM
yiparichus obpasopanus or 23.09.2013 Ne 914 «O  3aKpeIUICHUH MYHHIMTATLHLIX
JAOUIKOIbHbIX Oﬁpli"l()ﬂ‘d'lt’vlbhhlx )lec)xueﬂuﬁ 3@ lepedHeM  YIIHL, PacroIOKEHHbIX  Ha
TeppuTopun OVy, yeraBoM ¥ Hpeiietusl.

1.2, Hacrosiuwe llpapria pernaMeHTHPYIOT (IOPSJIOK [IpUEMa. MCPEBOJA. OTHHCIICHUS
BOCHHTAHHNKOB U TOPSIIOK O(DOPMICHNS BO3HHKHOBCHUS, [PUOCTAHOBICHHS, TPCKPAILIEHUS
OTHOLIEHTH MEKILY ”pOI'H\ZHﬂ'H‘lCﬁ W pOAUTETIMH (3aKOHHBIMHA l'lpC}.‘C'la.BHTC.ﬂﬂMl/l)
BOCIY TAHHHKOB.

1.3. Hacrosmme [Ipasiia BROJSTCS B JCHCTBHE UPUKA3OM MO HporuMuasud. Cpok
JICHCTRUS NPaBpHIT HE OI'PAHHYCH (H!ll’l A0 3aMECHBI UX HOBBIMH).

1.4. undopmauns o Ilpapunax pazmermacres B ceTu Wutepher Ha obhuHanLHOM cailTe
nporuvinasun (http:/gimnaziva.zoiskoe-runo.org) juis 02HaKOMIICHNS PoanTeIei (3aKOHHBIX
I'I}’\C,JC*&]BHTCJCIX) BOCITHTAHHHKOB.

2. [1ops 10K KOMILIEKTOBAHSE yUPEARICHUS

2.1. Yupexaerne 00ecieudBacT npueM BOCTHTAHHUKOB, MPOKUBAIOUINX B MUKpopaifone,
JAKPETINICHHOM  3a MKOY  «llpornmuasui - Nel»  (pacriopsokerne  Ne24-A I"naBbl
QIMHHACTPALIUK T.11. 3anvKokoake «O) 3aKperaeHini MUKpOPafoHoB 1.1 Sanykokoaxe 3a OY»
ot 10.07.2008r): yi. Kosmcomosibekas 1. Nod6, No43, No S0A: yn. Osepras, a. Ne 2. Ne3. Ned,
NoS. No6. Ne8.NeO; yii. Xakmposa, 1. Nel0 Nel2. Neld). a taxoke ¢ IPYrAX MHKPOpaHOHOB M
HACE.ICHHBIX MYHKTOB ]l;liIUHd pY HAJIWYIW MECTT B OV.
2. VupessieHne 00£CHeUHRACT HONYHEHAC TOWKOILHOMO 00PA30BAHAS, NPUCMOTP |
1 BOCIIMTAHHUKAMU B BO3PACTE OT 3107 nerB rpyimnax oﬁxuepa'ml/maromsm rydna.
[IpHEM BOCHUTAHEIKOB B YUPEKICHN: ocyllecTaasercs  cornacHo TTocranosnenus
[ 4Bl MECTHOM aMUHICTParTTH 301LCKOT0 MyHULIIATEHOTO paiiona Nel081 ot 04.09.14r..

yXoa





Руководитель обязан в течение трех  дней поставить в известность  МКУ «УО»  с момента высвобождения. 
2.5. При комплектовании групп воспитанников на очередной учебный год прогимназия предоставляет в МКУ «УО» сведения о количестве свободных мест в возрастных группах, в соответствии с каждой возрастной категории детей в очередном учебном году. Такие сведения предоставляются до 1 июня каждого года (Приложение №1). 

        Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в группы общеразвивающей направленности на обучение только с согласия родителей 9законных представителей) и на основании рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии.
2.6. В соответствии с представленными сведения МКУ «УО» формирует реестр свободных мест в ОУ на очередной учебный год. 

2.7. Решение о распределении мест принимается комиссией УО, индивидуально в отношении каждого ребенка, стоящего на учете. 

2.8.   Комиссией  на основании реестра свободных мест и в соответствии с текущей очередностью детей оформляются протоколы и направления в ОУ.  

2.9. Зачисление в ОУ осуществляется на основании  направления УО в течение 15 дней.

2.10. В случае, если в течение 15 дней со дня получения направления заявитель не обратится в Учреждение для зачисления, выданное направление аннулируется. 

3. Порядок приема в Учреждение 
3.1. Документы о приеме подаются в Учреждение, в котором получено направление в рамках реализации муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования. 

3.2. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

- дата и место рождения ребенка; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 

- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

3.3. Для первичного приема в Учреждение законному представителю ребенка потребуется: 
-направление  с МКУ «УО»
- заявление на имя директора прогимназии. Договор с «ОУ» (по образцу)

-копия свидетельства о рождении (4 экз.)

-копия СНИЛС (3 экз.)

-копия медицинского полиса 

-справка с места жительства (2 экз.)

-состав семьи (3 экз.)

-тетрадь общая в клетку (1 шт.)

-медицинская карта (календарь прививок, новый образец - заполнить в поликлинике)

-скоросшиватель пластиковый

-10 файлов

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в Учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

         Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

         Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

         Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка. 

3.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.5. Требование представления иных документов для приема детей в Учреждение в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

3.6. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

        Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

         Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Положения предъявляются руководителю Учреждения или уполномоченному им должностному лицу в сроки, установленные пунктом 2.13 настоящего Положения, до начала посещения ребенком Учреждения. 

3.7. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, заносятся должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнал приема заявлений под роспись родителей (законных представителей). 
3.8. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Положения, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. Место в Учреждении ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года. 

3.9. После приема документов, указанных в пункте 3.2 настоящего Положения, Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 

3.10. Руководитель Учреждения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в Учреждение (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети "Интернет". 

        После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Порядка. 

3.11. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

3.12. При подписании договора сотрудник Учреждения, в которое зачисляется ребенок, должен ознакомить заявителя с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывания детей в ОУ. 

3.13. После заключения договора ребенок получает право на обучение и содержание в Учреждении в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий ОУ.
3.14. Для начала посещения образовательного Учреждения необходимо представить медицинскую справку о состоянии здоровья зачисленного ребенка. 

3.15. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители Учреждений издают распорядительный акт о зачислении вновь поступивших детей и утверждают количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в Учреждение в течение года издается распорядительный акт о его зачислении. 

3.16. В Учреждении ведется Книга учета движения детей. Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения контингента детей в Учреждении. Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью (приложение N 4 - не приводится). 

3.17. Ежегодно, по состоянию на 1 июня, руководитель обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей. На 1 января руководитель Учреждения обязан подвести итоги за календарный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей. 

3.18. Ежеквартально руководители Учреждений подают в МКУ "Управление образования" Зольского муниципального района сведения о посещаемости, принятых и выбывших за отчетный период детях.
4.Перечень документов для предоставления льгот на получение направления в ОУ.  

       Родителям детей, имеющим внеочередное или первоочередное право на получение направления, необходимо представить документы, подтверждающие льготу: 

4.1. При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель вправе представить документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление его ребенка в общеобразовательное учреждение Зольского муниципального района КБР, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования. 

4.2. Преимущественное право предоставляется родителям при зачислении следующих категорий детей: 

- детей-инвалидов; 

- детей одиноких родителей; 

- детей учащихся матерей; 

- детей студентов; 

- детей инвалидов I и II групп; 

- детей из многодетных семей; 

- детей-близнецов (преимущественное право предоставляется только в случае совместного проживания таких детей); 

- детей, родные братья или сестры которых уже посещают данное Учреждение, за исключением случаев несоответствия его профиля состоянию здоровья или развития поступающего ребенка (преимущественное право предоставляется только в случае совместного проживания таких детей); 

- детей граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие Чернобыльской катастрофы; 

- детей, находящихся под опекой; 

- детей-сирот; 

- детей граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения; 

- детей безработных, беженцев и вынужденных переселенцев; 

- детей педагогических и иных работников государственных образовательных учреждений; 

- детей судей; 

- детей прокуроров и следователей; 

- детей военнослужащих по месту жительства их семей; 

- детей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом, и детей погибших (пропавших без вести), умерших таких лиц; 

- детей работников государственной противопожарной службы; 

- детей сотрудников полиции по месту жительства их семей, детей сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также детей сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы. 

4.3. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей-инвалидов, является удостоверение инвалида. 

4.4. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей одиноких родителей, является один из следующих документов: 

- свидетельство о рождении ребенка; 

- свидетельство о смерти отца; 

- свидетельство о расторжении брака; 

- свидетельство о смерти матери; 

- решение суда о расторжении брака; 

- решение суда о признании мужа безвестно отсутствующим; 

- решение суда о признании жены безвестно отсутствующей; 

- приговор суда об осуждении мужа к лишению свобод; 

- приговор суда об осуждении жены к лишению свобод. 

4.5. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей учащихся матерей, является справка с места учебы учащейся матери. 

4.6. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей студентов, является справка с места учебы обоих родителей или их студенческие билеты. 

4.7. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей из многодетных семей, является справка о составе семьи. 

4.8. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей-близнецов, являются свидетельства о рождении обоих детей и документ, подтверждающий их совместное проживание. 

4.9. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей, родные братья или сестры которых уже посещают выбранное Учреждение, являются свидетельства о рождении детей, документ, подтверждающий посещение выбранного Учреждения родными братьями или сестрами, и документ, подтверждающий их совместное проживание. 

4.10. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие Чернобыльской катастрофы, является справка о факте перенесенного заболевания. 

4.11. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей, находящихся под опекой, является документ, подтверждающий опеку над ребенком. 

4.12. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей-сирот, является один из следующих документов: 

- свидетельство о смерти родителей; 

- решение суда о лишении родительских прав либо ограничении родительских прав; 

- акт о подкидывании либо об оставлении ребенка; 

- решение суда о признании родителей безвестно отсутствующими или объявлении умершими; 

- решение суда о признании родителей недееспособными. 

4.13. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения, является документ, подтверждающий статус эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения. 

4.14. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей безработных, беженцев и вынужденных переселенцев, является один из следующих документов: 

- справка, подтверждающая статус безработного; 

- трудовая книжка; 

- удостоверение беженца; 

- удостоверение вынужденного переселенца. 

4.15. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей педагогических и иных работников государственных образовательных учреждений, является справка с места работы. 

4.16. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей судей, является удостоверение судьи. 

4.17. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей прокуроров или детей следователей, является удостоверение прокурора или удостоверение следователя. 

4.18. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей военнослужащих по месту жительства их семей, является удостоверение личности военнослужащего. 

4.19. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом, и детей погибших (пропавших без вести), умерших таких лиц, является один из следующих документов: 

- удостоверение личности военнослужащего; 

- удостоверение сотрудника внутренних дел; 

- удостоверение сотрудника государственной противопожарной службы; 

- удостоверение сотрудника уголовно-исполнительной системы; 

- справка с места работы о подтверждении участия в борьбе с терроризмом; 

- свидетельство о смерти; 

- решение суда о признании лица безвестно отсутствующим. 

4.20. Документом, подтверждающим преимущественное право для детей сотрудников полиции по месту жительства их семей, детей сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также детей сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы, является один из следующих документов: 

- удостоверение сотрудника полиции; 

- свидетельство о смерти; 

- справка с места работы о смерти в связи с осуществлением служебной деятельности; 

- справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы; 

- справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих для них возможность дальнейшего прохождения службы. 

5. Порядок отчисления из ОУ. 
5.1. Отчисление ребенка из Учреждения осуществляется при расторжении договора между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника. 

5.2. Договор с родителями (законными представителями) ребенка может быть расторгнут, помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в следующих случаях: 

- по заявлению родителей (законных представителей) ребенка; 

- по окончании получения дошкольного образования и поступлению ребенка в школу; 

- в случае нарушения условий договора. 

5.3. Отчисление ребенка из образовательного учреждения оформляется распорядительным актом руководителя Учреждения. 

5.4. Отчисление ребенка регистрируется в Книге учета движения детей не позднее 5 дней после расторжения договора с родителями (законными представителями). 

6. Заключительное положение.
6.1. Контроль комплектования, приема детей в Учреждения и их отчисления из Учреждений, исполнения данного Положения осуществляется МКУ "Управление образования". 

6.2. Руководители Учреждений несут персональную ответственность за исполнение Положения в соответствии с действующим законодательством. 

6.3. Спорные вопросы, возникающие между администрацией Учреждения, родителями (законными представителями) при приеме и отчислении ребенка, решаются совместно с МКУ "Управление образования". 

МКОУ «Прогимназия №1». Залукокоаже
ПРИКАЗ

От__________                                                                                                           №________
О порядке комплектования, приема и отчисления детей
      Согласно Постановления №  1081 от 04. 09.2014 г. Главы местной администрации Зольского муниципального района КБР
Приказываю:

1. Создать рабочую группу  по разработке Положения  «О порядке комплектования, приема и отчисления в ОУ» в составе:

1. Шалова Л.Х., директор

2. Курашинова А.М., страший воспитатель 

2. Теуважева Б.А., педагог-психолог

3. Маремшаова М.А., председатель УС

2. Рабочей группе в срок до 25.09.14г. подготовить проект Положения  «О порядке комплектования, приема и отчисления в ОУ» и согласовать с членами  УС. 

3. Джаппуевой А.Х.  разместить  на официальном сайте ОУ для ознакомления родителей (законных представителей) Положение «О порядке комплектования, приема и отчисления в ОУ».  

4. Ответственность за ведение документации по соблюдению порядка приема и отчисления в ОУ возлить  на делопроизводителя Мидову Д.М..

5. Ответственность за  ведение программы «Электронный детский сад» и формирование списков льготной категории, сбор  документов, подтверждающих льготу  возложить на  Теуважеву Б.А., педагога –психолога. 

6. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
Директор _____________Л.Х. Шалова

С приказом ознакомлены:

1. Курашинова А.М.-

2.Теуважева Б.А.-

3. Мидова Д.М.-

4. Джаппуева А.Х.- 

5. Маремшаова М.А.- 

