                                                                                                                                                                                                                                                            УТВЕРЖДАЮ

Директор  ___________Л.Х.  Шалова 

План  работы

МКОУ  «Прогимназия№1» на сентябрь 2017г.

	№
	Наименование мероприятия 
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку
	Прим.

	Организационно-педагогические работы

	1
	       Составление режима дня в дошкольных группах, школе.

       Составление графика дежурств педагогов, администрации

Составление списка педагогических работников, выходящих на аттестацию по плану в текущем учебном году

Составление графика прохождения аттестации, повышения квалификации сотрудниками прогимназии

Собеседование с членами аттест. комиссии с целью формирования экспертных групп
	Первая неделя сентября
	Кушхова Л.М.

Рожкова И.В.

	

	
	Руководство педагогическим коллективом

	1
	Совещание при директоре:

1. О готовности школы к новому учебному году (санитарно-гигиенический режим и техника безопасности, степень готовности учебных кабинетов, столовой, спортзала, библиотеки к новому учебному году).

2. Прохождение медицинского осмотра работниками школы.

3. Распределение учебной нагрузки учителей на 2017-2018учебный год

4.. Об организации образовательного процесса в новом учебном году. Годовой календарный график работы ОУ.

5. Состояние нормативно-правовой базы ОУ (номенклатура дел).

7.    7. О функциональных обязанностях членов администрации школы.
	28. 09, 14 ч

Методкабинет


	Шалова Л.Х. 

Кушхова Л.М.

Рожкова И.В.

	

	2
	Совещание при завуче:

 1.Итоги первого рабочего дня. Информация классных руководителей о явке детей в школу.

2.. Обеспечение базисного учебного плана (рабочие программы учителей) 

3. Организация внеурочной деятельности в 1-4 классах.

4. Расписание уроков, кружков по выбору.

5. Соблюдение охраны труда и техники безопасности в период учебно – воспитат. процесса.

6.   6.Ознакомление с месячным планом работы ОУ.
	05.09.14 ч.

Методкабинет


	Кушхова Л.М. – зам директора 

по УВР 

Рожкова И.В. – старший воспитатель


	

	Методическая работа и самообразование

	1
	Работа с молодыми педагогами:

Организационные  мероприятия:

   -назначение  наставничества;

   - определение основных проблем молодого педагога.

  - выбор темы самообразования
	сентябрь
	Кушхова Л.М.

Рожкова И.В.
	

	2
	Консультации

· Составление  рабочих программ и календарно-тематического планирования в соответствии с ФГОС НОО, ДО.

· Инструктаж по ведению школьной и групповой документации. 

· Инструктаж по ведению электронного журнала.
	2-15.09
	Кушхова Л.М. – зам директора  по УВР 

        Рожкова И.В.. – старший воспит.
	

	3
	Ведение электронного журнала,  дневника.
	сентябрь
	Джаппуева А.Х.
	

	4
	Организация работы по адаптации детей в детском саду и в первом классе
	сентябрь
	Теуважева Б.А., педагог-психолог
	

	5
	Мониторинг медико-валеологического обследования обучающихся и педагогов  (работа со справками, мед. книжки)
	сентябрь
	Котова В.Р., старшая мед. сестра
	

	Работа с родителями

	1
	Проведение общешкольных родительских собраний.

1. Основные направления работы школы в новом учебном году.

2. Подведение итогов 2016-2017 учебного года.

	сентябрь
	Кушхова Л. М.,зам директора  по УВР 

Рожкова И.В., старший воспит.
	

	Контроль за учебно – воспитательным процессом

	1
	ОК. Документация первоклассников.
	28-29.09
	Рожкова И.В.
	

	2
	Т.К.  Личные дела учащихся  1-4 кл., дошкольных групп.

Алфавитная книга.

База данных «Электронный журнал»
	25-29.09
	Кушхова Л.М.,

Рожкова И.В.

Мидова Д.М.
	

	3
	Ф. К. Классные журналы (1-4-е классы)
	12.09.
	Кушхова Л.М.
	

	
	Т.К. Проверка рабочих программ, воспитательных планов классных руководителей, воспитателей.
	05-15.09.
	Кушхова Л.М.,

Рожкова И.В.

Букина А.В.
	

	
	К.-О.К. Адаптация учащихся 1 класса, дошкольных групп
	2-30.09
	Теуважева Б.А.
	

	4
	Т.К. Стартовый контроль во 2-4 классах  на начало учебного года. 
	19-21 .09
	Кушхова Л.М.

Рабочая группа
	

	
	О.К. Организация питания.
	сентябрь
	Котова В.Р.
	

	Организационная работа  (по направлениям основной деятельности и подготовке массовых мероприятий)

	1
	Торжественная линейка, посвященная Дню государственности КБР, Дню знаний
	01.09
	Рожкова И.В.
	

	2
	Классные часы, посвященные 460-летию вхождения КБР в состав РФ
	06.09.
	Классные руководители, воспитатели
	

	3
	Литературно-музыкальная композиция «Мир и радость вам, живущие!»
	07.09
	Рожкова И.В.

Хуажева М.В.
	

	3
	Подготовка к проведению месячника «Твори добро»
	сентябрь
	Классные рук. 1-4кл
	

	5
	Неделя  безопасности:

Классные часы по безопасности дорожного движения   «Внимание – дети!

Единый классный час «Знаки дорожные – знаки всевозможные»
	первая неделя сентября
	Классные руководители 1-4кл.
	

	
	Укрепление материально технической базы
	
	
	

	1


	Уборка пришкольного участка 
	Каждый понедельник месяца
	Классные руководители, воспитатели
	


